CURADURIA URBANA N° 1
San José de Cicufa
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

ACUERDO No. 001 del 2024
(29 de tebrero)

*Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funclén Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacién en el Estado Colombianeo y se fijan otras disposiciones.”

CONVENCIONES,

[+
—5—

Conservaclén Total
Seleccion

E TEliminaclén

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

ENTIDAD PRODUCTORA: CU u URBANA No,1 DE S OSE DE CUCUTA

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO CURADOR -10

DISPOSICION
FINAL
Archivo | -C §5-| E
Central

CODIGC SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO
~PAPEL- | ELECTRO | -Archivo
NICO de
(extensién) Gestidn

RETENCION REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D}

SERIE DE
DDHH/DIH

——— e

PROCEDIMIENTO

ACCIONES
CONSTITUCIONALES

10.01

10.01.01 Acciones de cumplimiento X PDF 2 8 | X X N/A

Los Tiempos de retencion sem dé
Diez (10) afios, cuentan a partir de la
expedicion de la sentencia o del
fallo. Esta retencién contempla cinco
(5) afios. para responder a posibles
procesos —— administrativas
sancionatotic y otres cinco (5) afios,
por temhs precaucidnales que
~permitan evidenciar que log intereses
de la comunidad fueron atendidos
segiin los lineamientos de la norma.
Dentro de los criterios de seleccidn
que se establezcan, s¢ recomienda
seleccionar las acciones refieran a la
violacion de derechos humanos o
infracciones al derecho internacional
hutnanitario. Transcumrido el tiempo
de retencién, el comité de archivo
interna, evaliia i el expediente se
destruye o si $& Conserva por su valor
histérico, probatorio o legal,

10.01.02 Acciones de Grupo X PDF 2 8 X N/A

Los Tiempos de refencidn son
de Diez (10) efios. Los tiempos
de retencion cuentan a partir de
la expedicion de la sentencia o
del fallo. Esta retencidn

contempla cinco (5) afios, para
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CURADURIA URBANA N° |

San José de Cucuta
Ing. Marika Litiana Nieto Estévez
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION REFRODUCCIO SERIE DE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO FINAL NTECNICA DDHH/DIH
PAPEL | ELECTRO | Archivo | Archivo C S E DEL PAPEL
NICO de Central M/D)

(extension) Gestién

responder a posibles procesos
administrativos sancionatorio y
otros cineo (5) afios. por temas
precaucidnales que permitan
evidenciar que los intereses de
la comunidad fueron atendidos
seplin los liteamientos de [a
- - -norma, Dentro de los criterios
de seleccion gue se establezean
por las entidades, se recomienda
. seleccionar [as acciones refieran
a la violacién de derechos
humanos o infracciones al
derecho internacional
humanitario. Transcurrido el
tiempo de retencion, el comité
de archivo interno, evallia si el
expediente se destruye o si se
conserva por su valor histérico,
probatorio o legal.

10.01.03 Acciones de Tutela X PDF 2 8 X N/A Los Tiempos de teteneidn son
de Diez (10) aflos. Los tiempos
de retencidn cuentan a partir de
la expedicién de la sentencia o
del fallo. Esta retencién
contemipla cinco (5) afios. para
responder a posibles procesos

- B A — [ = | e — = -| administrativos sancionatorio y

otros cinco (5) afios. por temas

precaucitnales que permitan

~|"evidenciar qié los interéses de
la comunidad fueron atendidos
segin los lineamientos de la
norma. Dentto de los criterios
de seleccién que se establezcan
por las entidades, se recomienda
seleceionar s acciones refieran
a la violacidon de derechos
humanos o infracciones al
derecho internacional
humenitario. Transcurrido el
tiempo de retencion, el comité
de archivo interno, evalia si el
expediente se destruye o si se
conserva por su valor histdrico,
probatorio o legal.
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CURADURIA URBANA N° 1

-

San José de Cucuta
Ing. Martha Littana Nleto Estéverz

CODPIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PAPFEL | ELECTRC
NICO

{extension)

Archivo
Central

Archivo
de
Gestidn

C 8 E

REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

10.01.04

Acciones Populares

X PDF

2 8

X

N/A

Los Tiempos de retencién son
de Diez (10) afios. Los tiempos
de retencidn cuentan a partir de
la expedicion de la gentencia o
del fallo. Esta retencidn
contempla ¢inco (5) afios. para
responder a posibles procesos
administrativos sancionatorio y
otros cinco (3) aflos. por temas
precaucionales que permitan

_evidenciar que los intereses de

la comunidad fueron atendidos
seglin los lineamientos de la
norma. Dentro de los criterios
de seleccidn que se establezean
por lag entidades, se recomicnda
seleccionar las acciones refleran
a la violaciéon de derechos
humanos o infracciones al
derecho internacional
humanitario. Transcurrido el
tiempo de retencidn, ¢l comité
de archivo intemo, eval(a si ¢l
expediente se destruye o §i se
conserva por su valor histdrico,
probatorio o legal,

10.02

ACTAS

10.02:01— -

-Actag de eliminacion documental -~

PDF—

- T——

-N/A e

Conjunto de documentos en los
cuales se evidencia el proceso
de eliminacidn documental,
Tesuliada de 14 aplicacionde [as
disposiciones finales registradas
para series y subseries en las
Tablas de Retencion
Documental de la Curadurla.
Adquiere valores secundarios
de tipo histérico, va que
evidencia los criterios técnicos y
normativos tenidos en cuenta
por la Curaduria, para eliminar
documentacion y sitve como
referente de los volimenes y
clase de documentos
eliminados,  Finalizado su
tramite, se conservard dos afios,
en el Archivo de Gestion y ocho
afios en ¢l Archivo Central. Los

Pagina 3 de 12

Curaduria Urbana No.1 de San José de Cicuta Avenida 0 No. 13-161, Barrio Caobos - [ Teléfono: +57 (315) 041 1881
Correo electrénico: info@curadurialcucuta.com.co




San José de Cucula

CURADURIA URBANA N° 1

Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

CODIGO

- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

PAPEL

ELECTRO
NICO

(extension)

Archivo
de
Gestidn

Archivo
Central

c

5

E

REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

tiempos de retencidn, se cuentan
a partir del afio siguiente a la
fecha de produccion del Acta.
Se conservard en su soporte
original y previantente a2 la
transferencia  secundaria, el
Grupo de Archivo y Gestién
Documental, la seguridad de la
informacién y los planes de
preservacién @ largo plazo,
_implementados por la |
Curaduria. Las transferencias
electronicas se desarrollarin de
conformidad con el Sistema
Integrado de Conservacién, el
Programa de Gestidn
Documental v e Plan
Institucional de  Archivos,
orientados por el Grupo de
Archivo v Gestion Documental.

10.02.02

Actas de reuniones laborales

PAPEL

PDF

N/A

Cumplidos estos tiempos, se
glimina debido a que no
adquieren valores secundarios y
que la informacién cambia
constantemente, en razén a la
periodicidad.,

10.02.0

Actas de transferencia documental

F—

PAPEL

PDF

JY p—

N/A

Conservacién permanentemente
o..transferencia a archivos
historicos (como transferencia
secundaria) una vez completado

—sticiclo™en el Archivo Central;
ya que garantizan la trezabilidad
del patrimonio documental,

10.03

ACTOS DE RECONOCIMIENTO

10.03.01

Actos de reconocimiento

PAPEL

PDF

N/A

Si el acto solo declara [a
existenciay no requiere obrasde
sismorresistencia, el acto
documental mantiene su validez
indefinida una vez registrado en
la Oficina de Instrumentos
Piblicos

10.04

APROBACIONES

10.04.01

Aprobacidn de piscinas

PAPEL

PDF

N/A

Se conservan de manera
permanente. La noma no
impone transferencia a la
Alcaldia Municipal de San José

de Clicuta

Curaduria Urbana No.1 de San José de Cicuta Avenida 0 No. 13-161, Barrio Caobos ~ [1 Teléfono: +57 (315) 041 1881
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CURADURIA URBANA N° 1

San José de Cocuta
ing, Martha Lillana Nieto Estévez
COMIGO SERIES, SUBSERIES Y THPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCIO SERIE DE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO FINAL N TECNICA DbHH/DIH
PAPEL | ELECTRO Archivo Archive C S E DEL PAPEL
NICO de Central (M/D)
(extensién) Gestidn

10.04.02 Aprobacién de planos para PAPEL | PDF 5 15 X D N/A Se conservan de manem

propiedad horizontal permanente, La norma no
impone transferencia a la
Alcaldia Municipal de San José
de Ciécuta

10.05 AUTORIZACIONES

10.05.01 Autorizaciohes de Ajuste Cotas de PAPEL | PDF 1 19 X D N/A Se conservan de manera
Areas permanente, La fnoma no

impone transferencia a la
Alcaldia Municipal de San José
- de Cacuta

10.05.02 Auterizaciones de Bienes PAPEL | PDF 1 19 X D N/A Pasado el tiempo en el archivo
Destinados a Uso Pablico o con central, se transfiere
Vocacion de Use Piblico permanentemente al  Archivo

Histérico del Municipio San

José de Ciicuta NS
10.05.03 Autorizaciones de modificaciénde | PAPEL | PDF 1 19 X D N/A Se conservan de manera
1 planos urbanfsticos, de legalizacion permanente. La nomma no
¥ demds planos que aprobaron impone  transferencia a la
desarrollos o asentamientos Alcaldia Municipal de San José
de Chcuta, Las actuaciones
permanecen entre 2y 5 afios tras
el cierre del trimite o 1a vigencia
anual. En el archivo central de
15 a 18 para permitir consultas
y la  disposicion  final.
Estos planos histéricos pasan a
—— Rl et ] e e ot | i e = ~ -m.~i-Conservacion Total o son
transferidos al archivo de la
autoridad municipal debido a
"|"que defirien bienes y espaciofde

uso publico.

10.05.04 Auforizaciones de Revisidn PAPEL | PDF 1 19 X D N/A Se conservan de manera
Independiente de los Disefios permanente. La norma no
estructurales impone transferencin a la

Alcaldia Municipal de San José
de Clcuta

10.05.05 Autorizaciones para el Movimiento | PAPEL | PDF 1 15 X D N/A Se conservan de manera
de Tierras permanenie. La noma no

impone iransferenciz a la
Alcaldia Municipal de San José
de Cucuta, Se debe valorar si los
documentos son eliminados tras
una valoracién por el Juridico.

10.05.06 Copia certificada de planos. PAPEL | FDF 1 X D N/A Uno (01) afio, Los tiempos de

refencién cuentan a partir de la
solicitud  realizada por el
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CURADURIA URBANA N° 1

San José de Cicufa
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PAPEL | ELECTRO
NICC
{extension)

Archive | Archivo
de Central
Gestién

c 5 E

REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D}

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

usuario, se digitaliza la
informacién, se entrega al
usugrio ¢l plano debidamente
firmado por el curador y se
elimina la informacién fisica.

10.05.07

Planteamiento Urbanistico Gengral
(PUG)

PAPEL | PDF

N/A

Al cemarse definitivamente,
pasan a custodia permanente en
la Curaduria o son transferidos a
la Oficina de Secretaria General
— Area de Trabajo de Gestién
Documental Alcaldia de San
José de Cacuta.

10.06

CERTIFICACIONES

10.06.01

Certificaciones Laborales

PAPEL | PDF

N/A

Se conservan de manera
permanente por el curador

10.07

COMPROBANTES DE
CONTABILIDAD

10.07.01

Comprobantes contables de egreso

PAPEL | PDF

N/A

_ Al cumplirse el plazo, el eurador
puede realizar la destruccién de
los documentos {previa acta de
climinacién) o mantenerlos si
estan digitalizados.

10.07.02

Comprobantes contables de ingreso

PAPEL | PDF

N/A

Al cumplirse el plazo, el curador
puede realizar la destruccion de
los documentos {previa acta de
eliminacién) o mantenerlos si

10.08

CONCEPTQOS

10.08.01

Conceptos de Norma Urbanistica

X PDF

N/A

Una vez expedido €l dictamen,

-el-expediente -pasa al -archivo
central. Tras cumplir su tiempo
de retencién y/o pasa el archivo
historico donde Se conserva de
manera permanente por su valor
normative ¢ histérico.  Ver
memoria deseriptiva,

10.08.02

Conceptos de uso del suelo

X PDF

N/A

Una vez cumplido este perfodo,
el AGN permite hacer una
valoracién documental para
seleccionar unicamente una
muestra representativa (10%)
para su preservacién, ya que
estos dictdmenes tienen cardcter
general y  abstracto.  Ver
memotia descriptiva
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CURADURIA URBANA N° 1
San José de Cucuta
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCIO SERIE DE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO FINAL N TECNICA DDHH/DIH
PAPEL | ELECTRO | Archivo | Archivo | C S E DEL PAPEL
NICO de Central (M/D)
(extension) Gestidn
10.08.03 Conceptos juridicos X PDF 1 5 X | X N/A Una vez cumplido este ciclo, se
realiza una seleceidn
documental (eproximadamente
del 10%) para transferirla el
Archivo Histérico Municipal,
garantizando Su conservacion
permanente por su valor jurfdico
y de planeacion urbana. Ver
memoria descriptiva
10,09 CONCILIACIONES
--10.09,01 .Congeiliaciones bancarias - w|X ___|....PDF P | 8 X N/A |- Cumplidos los 10 afios, y si ia
informacién  est4 respaldada
digitalmente,  pueden  ser
eliminades mediante acta de
eliminacién documental,
10.10 CONTRATOS
10.10.01 Contratos laborales X PDF X N/A Los contratos y la
o . documentaci6n  reciente  se
. T | comsévan  por ¢l curador
durante su vigencia o hasta por
un periodo de 1 a 5 afios tras la
terminacién  del  contrato.
Posteriormente, ~ deben
permanecer resguardados hasta
completar los 80 afios,
10.10.02 Contrato prestacion de servicios X PDF 2 18 X N/A Cumplido este plazo, ¢l curador
generales puede realizar una seleccitn
IR oS it e . —— | para-conservacion - histérica o
proceder a su eliminacion
N — ~ controfada cumpliendo los
™[ requisitog 1égales. T
10.11 CONSECUTIVO RADICADOS
YUR
10,1101 Informe diario consecutivo de PDF 2 18 X N/A Como s digital, del aplicativo,
despachado se conserva.
10.11.02 Informe diario consecutivo de PDF 2 18 X N/A Como es digital, del aplicativo,
recibido S€ conserva.
10.12 DECLARACIONES
TRIBUTARIAS
10.12.01 Industria y Comercio X PDF 2 8 X N/A Las declaraciones de Industriay
Comercio (ICA) deben
. conservarse en los archives por
un periodo total de 10 aflos, de
acuerdo con la normatividad
contable ¥ comercial
colombiana.
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San José de Cucuta
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

CURADURIA URBANA N° 1

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

REPRCDUCCIO
N TECNICA

PAPEL

ELECTRO
NICO
(extensién)

Archivo
de
Gestitn

Archivo
Central

C

B)

E

DEL PAPEL
(M/D}

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

10.13

DESISTIDOS

10.13.01

Solicitudes desistidas

PDF

30 dfas

N/A

Si los documentos no son
reclamados por el solicitante en
ese tiempo (30 dfas), la
curadurfa tiene la facultad de
eliminarlos y levantar acta
aprobada por el Comité Interno
de Archivo. Ver memoria
descriptiva.

10.14

ESTADQS FINANCIEROS

-10.14.01

- Estado de Resultados (Pérdidas y

QGanancias)

X

PDF

N/A

Deben  conservarse por un
periodo minimo de 10 afos,
Luego pueden ser eliminados,
siguiendo el protocolo (articulo
60 del Cédigo de Comercio y la

Ley 962 de 2005)

10.14.02

(Balance manm,_.ms

Estado de Situacién Financiera

PDF

N/A

Deben conservarse por un
periodo minimo de 10 afios.
Luego pueden ser eliminados,
siguiendo et protocolo (atticulo
60 del Cédigo de Comercio y la
Ley 962 de 2005)

10,15

INFORMES

10.15.01

Informe mensual Alcaldia
Municipal San José de Clicuta

PDF

E PR .

N/A

Se considera de conservacidn
total por el aporte que puede
brindar al estudio de la historia
institucional, del  sector
-administrativo o de la Funcion
Poblica. Dichos informes se
remiten digitalmente mes a meés

—— o ——

a 13 enfidad Tumicipal.

10.15.02

Informe mensual DANE

PDF

N/A

Se rinde el informe en la
plataforma ELIC del DANE, de
las  licencias  urbanisticas
otorgadas cada mes, este arroja
un archivo en PDF que da
cuenta de la informacién
rendida. Permanecerd en el
archivo de gestidn del curador
urbano, pasados 5 aflos se
digitaliza,  selecciona  y/o
elimina o se conserva total.

10.15.03

Informe otras entidades

PDF

N/A

Se considera de conservacidn
total por el aporte que puede
brindar al estudio de la historia
institucional, del sector
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ncxbocxao URBANA N° 1
San José de Cucuta
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O
DOCUMENTALES FORMATO

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

PAPEL | ELECTRO
NICO
{extensidn)

Archivo
de
Gestién

Archivo
Central

c

8

E

REPRODUCCIO
NTECNICA
DEL PAPEL

(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

administrativo o de la Funcién
Pablica.

10.15.04

Informe repositorio Licencia SNR PDF

N/A

Se sube g la plataforma SISG y
s¢ publican todos los actos
administrativos que aprucban,
licencias urbanisticas y actos de
reconocimiento.

10.15.05

Informe trimestral MIN. PDF
VIVIENDA

N/A

Se rinde el informe en la
plataforma de las licencias
urbanisticas otorgadas, actos de
reconocimijento  y  otras
actuaciones  trimestralmente,
este arroja un archivo ¢n PDF
que da cuenta de ln informacién
rendida.

10.16

INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

10.16.01

Cuadros de Clasificacién X PDF

Documental CCD

N/A

Los tiempos de retencién
empiezan a contar desde la
actualizacién de este
instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
control y la ¢ciudadania,

10.16.02

Formatos de archivo X PDF

N/A

' Control ¥ 13 ¢iudddania.

Los tiempos de retencién
empiezan a contar desde la
actualizacion de estos

- instrumentos archivisticos.

Plazo suficiente para que pueda
ser consultado por log entes de

10.16.03

Inventarios Documentales de X FDF

Archivo Central

N/A

Los tiempes de retencidn
empiezan g contar desde la
actualizacion de este
instrumento archivisticos. Plazo
suficiente para que pueda ser
consuitado por los entes de
control y la ciudadania.

10.16.04

Memoria descriptiva X PDF

N/A

Los tiempos de retencion
empiezan a contar desde la
actualizacién de este
instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
control v Ia ciudadania.

10.16.05

Planes institucionales de archivos ~ X PDF

N/A

Los tiempos de retencién
empiezan_a contar desde la
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M o
CURADURIA JEBANAN"
Ing. Martha Eillana Nieto Estévez

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS | SOPORTE O RETENCION DISPOSICION | REPRODUCCIO SERIE DE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO FINAL NTECNICA DDHH/DIH
PAPEL | ELECTRO | Archivo | Archivo c 8 E DEL PAPEL .

NICO de Central (M/D)
(extension) Gestitn
PINAR. actualizacién de este
instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
control v la ¢ciudadania.
Progratmas de Gestién Documental X PDF 1 9 X N/A Los tiempos de retencion
PGD empiezan a contar desde la
actualizacion de este
instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
coftrol ¥ la ciudadanta, L
X PDF 1 9 X N/A Los tiempos de retencidn
empiezan a comtar desde la
actualizacién de este
instrumento archivistico. Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
" control v la ciudadania,
10.16,08 "Tablas de Retencidn Documental X PDF 1 9 X X i Z\.P mem. EmBﬁow de retencidn
TRD empiezan a contar desde la
actualizacidn de este
instrumento archivistico, Plazo
suficiente para que pueda ser
consultado por los entes de
control v la ciudadania.

10.16.06

10,16.07 Politica institucional

) 8 10,16.09 Tablas de valoracién documental X PDF 1 9 X X N/A Los  tiempos de retencion
) B VD - — - S P — empiezan a contar, desde la

actualizacién de este
instramento archivistico, Plazo
—=|~suficiente~para-que pueda ser
consultado por los entes de
! contro] v [a giudadenia,

10.17 LICENCIAS URBANISTICAS

X PDF 2 18 X X N/A Archivo de Gestién: 2 afios
(contados a partir del cierre o
finalizacién de la vigencia de la
licencia). Archive Central: 18
aflos (para completar los 20
afios de resguardo legal).
Conservacién Total, tienen
valor administrativo, legal v
probatorio, por lo que no se
destruyen y usualmente se
transfieren al archivo histérico
de la Secretatia General — Area

10.17.01 Licencies Urbanisticas de
Construceidn
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San Jose de Cucuta
Ing. Martha Liliana Nieto Estévez

CURADURIA URBANA N° |

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PAPEL | ELECTRO
NICO
(extension)

Archivo | Archivo
de Central
Gestion

C S | E

REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

de trabajo Gestién Documental-
Alealdia Municipal de San José
de Cacuta -NS.

10.17.02

Licencias Urbanisticas de
Intervencién y Ocupacion del
Espacio Piblico

X PDF

N/A

“| probatorio. No'son

Archivo de Gestion: 2 aftos
(contados a partir del cierre o
finalizacién de la vigencia de la
licencia). Archivo Central: 18
afios (para completar 1os 20
afios de resguardo legal),
Conservacién Total, tienen
valor adminisirativo, legal y
competencia de curadores
urbanos.

10.17.03

Licencias Urbanisticas de
Parcelacion

X PDF

N/A

Archivo de Gestién: 2 afios
(contados a partir del eierre o
finalizacidn de la vigencia de la
liceneia). Archivo Central; 13
afios (para completar los 20
aflos de resguardo legal).
Conservacion Total, tienen
valor administrativo, legal y
probaterio, por lo que no se
destruyeny usualitenie se
transfieren al archivo histérico
de la Secretaria General - Area
de trabajo Gestion Documental-
_Alcaldfa Municipal de San José
de Ciicuta -NS.

10.17.04

Licencias Urbanisticas de
Subdivision

X PDF

N/A

Archivo de Gestion: 2 affos

~(contados-a-partir del cierre 0—
finalizacién de la vigencia de la
licencia). Archivo Central; 18
afios (para completar los 20
aflos de resguardo legal).
Conservacion Total, tienen
velor administrativo, fegal y
probatorio, por lo que no se
destruyen y usualmente se
transfieren al archivo histérico
de la Secretaria General - Area
de trabajo Gestion Documental-
Alcaldia Municipal de San José
de Ciicuta -NS.

16.17.05

Licencias Urbanfsticas de
Urbanizacion

X PDF

N/A

Archivo de Gestion: 2 afios
(contados a partir del cierre o

finalizacidn de la vigenciade la
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San José de Cicuta
Ing. Martha Lillana Nleto Estévez

CURADURIA URBANA N° 1

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIFOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

PAPEL | ELECTRO
NICO
{extension)

Archivo
de
Gestidn

Archivo
Central

Cc 5 E

REPRODUCCIO
N TECNICA
DEL PAPEL

(M/D)

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO

licencia). Archivo Central: 18
afios (para completar los 20
afios de resguardo legal).
Conservacién Total, tienen
valor administrativo, legal y
probatorio, por lo que no se
destruyen y usualmente se
transfieren al archive histérico
de la Secretaria General — Area
de trabajo Gestién Documental-
Alcaldta Municipal de San José™
de Ciicuta -NS.

10.18

NOMINA

10.18.01

Ndémina

X PDF

N/A

Al cumplirse los tiempos en el
archivo central, pasa a
Seleccion, la muestra
representativa (por gjemplo, el
3% o 10% de la produccién
anual) se transfiere al Archivg
Histérico a cargo del curador
urbano como particular para su
eonservacion total debido a sus
valores secundarios, legales y
leborales,

- = e

mergereraec e

e ]

—

o r———

Nombra; MARTHA LILIANA NIETO ESTEVEZ

Nombra: ANGELICA MARIA NIETO ESTEVEZ

Nombre: FRANCISCO ANIBAL GAYON

-

Cargo: Curador Urbano 1 de San womm de Cdcuta

Cargo: Lider Gestlén Documental

Labor: Profesional Univarsitario Asistente Gestién Documental

Firma:

L»JF@..&..F@N

27-07-2026

Firmas ”N& 3 97%
N =
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